
Erfassungsbogen für eine Vorsorgevollmacht 

 
 

 
Daten des Vollmachtgebers 

o Herr  ggf. Titel:_________ 

o Frau  ggf. Titel:_________ 

sämtliche Vornamen:  ______________________________________________ 

Familienname:   ______________________________________________ 

ggf. Geburtsname:  ______________________________________________ 

Geburtsdatum:   ______________________________________________ 

Geburtsort:   ______________________________________________ 

Straße und Hausnummer: ______________________________________________ 

PLZ und Wohnort:  ______________________________________________ 

Telefon/Mobil:   ______________________________________________ 

E-Mail :   ______________________________________________ 

 

Daten des Bevollmächtigten Nummer 1 

o Herr  ggf. Titel:_________ 

o Frau  ggf. Titel:_________ 

sämtliche Vornamen:  ______________________________________________ 

Familienname:   ______________________________________________ 

ggf. Geburtsname:  ______________________________________________ 

Geburtsdatum:   ______________________________________________ 

Straße und Hausnummer: ______________________________________________ 

PLZ und Wohnort:  ______________________________________________ 

Telefon/Mobil:   ______________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 



Falls mehrere Personen bevollmächtigt werden sollen: 

 

Daten des Bevollmächtigten Nummer 2 

o Herr  ggf. Titel:_________ 

o Frau  ggf. Titel:_________ 

sämtliche Vornamen:  ______________________________________________ 

Familienname:   ______________________________________________ 

ggf. Geburtsname:  ______________________________________________ 

Geburtsdatum:   ______________________________________________ 

Straße und Hausnummer: ______________________________________________ 

PLZ und Wohnort:  ______________________________________________ 

Telefon/Mobil:   ______________________________________________ 

 

Daten des Bevollmächtigten Nummer 3 

o Herr  ggf. Titel:_________ 

o Frau  ggf. Titel:_________ 

sämtliche Vornamen:  ______________________________________________ 

Familienname:   ______________________________________________ 

ggf. Geburtsname:  ______________________________________________ 

Geburtsdatum:   ______________________________________________ 

Straße und Hausnummer: ______________________________________________ 

PLZ und Wohnort:  ______________________________________________ 

Telefon/Mobil:   ______________________________________________ 

 

Daten des Bevollmächtigten Nummer 4 

o Herr  ggf. Titel:_________ 

o Frau  ggf. Titel:_________ 

sämtliche Vornamen:  ______________________________________________ 

Familienname:   ______________________________________________ 

ggf. Geburtsname:  ______________________________________________ 

Geburtsdatum:   ______________________________________________ 

Straße und Hausnummer: ______________________________________________ 

PLZ und Wohnort:  ______________________________________________ 

Telefon/Mobil:   ______________________________________________ 

 



 

Rangverhältnis der Bevollmächtigten im Innenverhältnis 

Ist eine Rangfolge der Bevollmächtigten gewünscht (in der Vollmacht wird eine Weisung erteilt, in 
welcher Rangfolge die Bevollmächtigten handeln sollen)? 

o Ich wünsche keine Reihenfolge 

o Ich wünsche folgende Reihenfolge: 

Vorrangig soll der Bevollmächtigte Nr. __________ und nur bei dessen Verhinderung der andere/einer  
der anderen Bevollmächtigten tätig werden. 

oder 

Vorrangig soll der Bevollmächtigte Nr. _______ und nur bei dessen Verhinderung der Bevollmächtigte 
Nr. __________ und nur bei dessen Verhinderung der Bevollmächtigte Nr. __________ und  
bei dessen Verhinderung der Bevollmächtigte Nr. __________ tätig werden. 

 

Patientenverfügung 

Falls Sie es wünschen, kann in der Vorsorgevollmacht eine Patientenverfügung aufgenommen werden 
(hier legen Sie fest, dass in einer Sterbephase z. B. keine lebensverlängernden Maßnahmen – 
künstliche Beatmung und Ernährung sowie Wiederbelebungsmaßnahmen durchgeführt werden 
sollen). 

o Ich wünsche keine Patientenverfügung 

o Es soll eine Patientenverfügung in die Vollmacht aufgenommen werden. 

 

Des Weiteren können Sie in der Patientenverfügung festlegen, ob Sie als Organspender in Frage 
kommen wollen, oder ob eine Organspende ausgeschlossen werden soll. 

o Ich wünsche als Organspender in Frage zu kommen. 

o Eine Organspende wird ausgeschlossen.  

 

Registrierung der Vollmacht 

Falls Sie es wünschen, kann Ihre Vorsorgevollmacht ggf. nebst Betreuungs- und Patientenverfügung 
beim Zentralen Vorsorgeregister der Bundesnotarkammer registriert werden. Dort werden die 
persönlichen Daten von Vollmachtgeber und Vollmachtnehmern sowie der Umfang der Vollmacht 
hinterlegt. Diese Daten sind durch Notare und Gerichte abrufbar. Für die Registrierung fallen Kosten 
an, in Höhe von 16,00 € zzgl. MwSt. (für den 1. Bevollmächtigten), sowie 3,50 € zzgl. MwSt. (für jeden 
weiteren Bevollmächtigten). 

o Ich wünsche eine Registrierung meiner Vollmacht. 

o Die Vollmacht soll nicht registriert werden.  

 

Weiterer Ablauf zur Erstellung eines Entwurfes der Vorsorgevollmacht 

Nach Eingang des Vorbereitungsbogens übersenden wir Ihnen den nach Ihren Wünschen erstellten 
Entwurf der Vorsorgevollmacht mit der Bitte, telefonisch einen Beurkundungstermin zu vereinbaren. 
Zu diesem Beurkundungstermin muss nur der Vollmachtgeber, nicht jedoch die Bevollmächtigten 
erscheinen. 



 
Bei dem Beurkundungstermin wird der Notar den Text der Urkunde abschnittsweise vorlesen, 
ausführlich erläutern und evtl. Fragen beantworten. 

 

Kosten 
 
Die beim Notar anfallenden Kosten für eine Vorsorgevollmacht sind gesetzlich im Gerichts- und 
Notarkostengesetz (GNotKG) festgelegt. Die Kosten richten sich nach dem Geschäftswert (hälftiger 
Wert des Aktivvermögens sowie Kosten für die Betreuungs- und Patientenverfügung). 

Das Aktivvermögen setzt sich zusammen aus Ihrem Bar- und Sparvermögen sowie dem Wert des 
eventuell in Ihrem Eigentum stehenden Grundbesitzes (Immobilien, Ländereien). 

Zum Zwecke der Kostenberechnung gebe ich folgenden Vermögenswert an: 

______________________ EUR. 

 

 

Auftragserteilung 

Der Auftrag zur Erstellung des Entwurfes der Vorsorgevollmacht wird hiermit erteilt: 

o durch den Vollmachtgeber 

o durch folgenden Auftraggeber: 

 
sämtliche Vornamen:  ______________________________________________ 

Familienname:   ______________________________________________ 

Geburtsdatum:   ______________________________________________ 

Straße und Hausnummer: ______________________________________________ 

PLZ und Wohnort:  ______________________________________________ 

 

Der Entwurf soll versendet werden: 

o per Post 

o per E-Mail an folgende Adressen: ______________________________________________ 

 

folgende Terminvereinbarungen wären möglich 
 
(…...) vormittags  
 

(…...) nachmittags 

 

 
Für einen Auftrag zur Erstellung eines Entwurfes für die Vorsorgevollmacht/Generalvollmacht nutzen 
Sie bitte den nachstehenden Erfassungsbogen und übersenden Sie uns die notwendigen Angaben.  
Bitte übersenden Sie den Erfassungsbogen 



 
 per E-Mail an: kontakt@notar-peters.de 

 per Fax an: 03601/ 44 24 36 

 per Post an: Notar Dr. Johannes Peters, Thomas Müntzer-Straße 48, 99974 Mühlhausen  

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen gern auch telefonisch unter der Rufnummer 03601/44 24 35  
zur Verfügung. 

Bitte beachten Sie, dass die Erteilung eines Entwurfsauftrages verbindlich ist und für den 
Auftraggeber entsprechend den gesetzlichen Bestimmungen (Gerichts- und Notarkostengesetz, 
GNotKG) Kosten entstehen.  

 

 

_______________________________  __________________________________________ 
Ort, Datum     Unterschrift des Auftraggebers 


